
2021-2023 PTA 活動預算表 / 收支報告 CheckList: 需完成日期 負責人 Remarks

(PTA1920ABF_20200427)
通告草稿 (如星期五出, 必須在同星期㇐1200前交學
校處理)

活動: 通告上載eClass

活動日期: 通告上載 PTA Website

負責委員: 申請截止日期

出席委員: 學校回條e-Reply

參加者確認 (上載PTA Website) Class & Class no. + 活動資料.

報名及出席: 參加者分組名單 (如有需要, 上載PTA website) Class & Class no. + 活動資料.

PS SS Teacher PTA Total 活動完成, 交回此簡報表.

報名人數: 及支出之Claim及申請表給司庫.

可確認人數: 司庫準備支票, 連同全份文件交主/副主席確認

出席人數: 完成活動及所有交件後:

出席百分比: 支出Claims form 交司庫

其他文件如下交秘書存檔: * with all related doc.

收入及支出詳情: 1/ 通告

PS SS Teacher PTA Total 2/ 參加者名單

總收入: PPS 3/ 此活動簡報表

總收入: BOC 4/ 負責活動之機構文件 

總支出: 5/ Others

Balance:

Unit Price 數量 總額 Cheque No. 收據 Y/N Remarks
Y/N if need
Y/N if need
Y/N if need
Y/N if need
Y/N if need
Y/N if need

0 0

財政確認: 主/副主席確認:

項目

總支出:


